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Tasinir Kayit ve Kontrol Hizmetleri Talep Karsilama is Akisi

BiRIMI idari ve Mali isler Daire Baskanlig
iS AKIS SORUMLULARI Tasinir Kayit ve Kontrol Sorumlusu
iS AKIS PAYDASLARI Diger ilgili Birimler

iS AKIS TOPLAM SURE 7 Gin

iS AKIS TANIMI

Tasinir Kayit ve Kontrol Hizmetleri Talep Karsilama is Akisi

iS AKIS GIRDILERI
e Tasinir istek belgesi talep yazisi

iS AKIS CIKTILARI
e Tasinir islem fisi
e Tiketim Raporu

ILGILI YASA VE YONETMELIKLER
e 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 44 (incii maddesine dayanilarak
hazirlanan Tasinir Mal Yonetmeligi

iS AKIS ADIMLARI
e Tasinir istek Belgesi,Resmi Talep Yazisi gelmesi
e Birimlerden gelen tasinir istek belgesinin veya resmi talep yazisinin taginir kayit ve kontrol
yetkilisine ulagtiriimasi
e Talep edilen malzemenin stok durumunun KBS programindan kontrol edilmesi,malzemenin
kisiye teslim edilmesi ile stirecin sona ermesi

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Stokta mevcut olan taleplerin karsilanarak yonetmelige uygun bir sekilde kisilere zimmet
yapilmasi,mevcut olmayanlarin ise satin alma siireglerinin baslatilmasi ve depoda tedarik
edilmesi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR
iMIDB: idari ve Mali isler Daire Baskanligi
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Emine GELIK Fatma UNLU Dinger Sen
Memur Sef Daire Bagkani
iS AKIS SEMASI
( iS SURECI ) ( SURE ) ( DOKUMANLAR )

7

Taginir istek Belgesi/ Resmi Talep

! 1 Giin Tasinir Istek
Yazisinin gelmesi

Belgesi talep yazisi

Birimlerden gelen tasinir istek belgesinin
veya resmi talep yazisinin taginir kayit ve 1 Gin
kontrol yetkilisine ulastiriimasi

durumunun KBS programindan kontrol

Talep edilen malzemenin stok

-

edilmesi

Stokta
mevcut mu?

Olmayan malzemenin alinmasi
icin ilgili Sube Mudirine
bildirilmesi

| Satinalma is Akis
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( SORUMLU ) ( is SURECI ) ( SURE )( DOKUMANLAR)

Demirbas malzemesi mi?
tiketim malzemesi mi?

Demirbas

Zimmet Senedi
J

\ 4 \ 4

| Talebin karsilanmasi I | Talebin karsilanmasi I
Tasinir gikis islem fisinin

kisiye imzalattiriimasi

Malzemenin kisiye teslim

Tasinir islem fisi

J

-

selline Tiiketim raporu
Zimmet senedinin . l ———
malzeme teslim edilecek Devir Islemlerinin
kisiye imzalattirilmasi Yapilmasi Merkez saymanliga ug
ayda bir tuketim raporu
onderilmesi

=

Daire Baskani Onayinin
Malzemenin kisiye 3 ¥
. . . alinmasi
teslim edilmesi T
Giden evrak
N—————————————
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